Plan inventur, inventarizaéni komise

Obdobi 1. 1.2015-31.12. 2015
ICO: 00277720

Nazev:  Méstys Cerny Dul

Ve smyslu zak.¢. 563/1991Sb., o Gcetnictvi, v plat.znéni, a provadéciho piedpisu ¢. 270/2010.

1/

2/

3/

Ukol - zjistit skute¢ny stav veskerého majetku a zavazki a ovéfit, zda jistény skuteény
stav odpovida stavu majetku a zdvazki v ucetnictvi.

Na pfipravé inventarizace se podileji vSichni zaméstnanci Méstyse, zejména tim Ze:

a) kontroluji oznaceni majetku inventarizaénim identifikatorem (napf. invent. ¢islem),
b) zajist'uji doklady k pfevodiim v rdmci a vné méstyse

¢) kontroluji aplnost ucetnich dokladi k dokladovym inventuram,

d) ptipravuji podklady k ovéteni stavu (napf. vypisy z LV, karty majetku),

e) podili se na dalSich pracich pro hladky prab¢h inventur (napf. uklid, narovnani).

Pii inventarizaci majetku se postupuje dle smérnice &. 6. Clenové inventarizaénich komisi
jsou povinni postupovat dle vyhlasky ¢. 270/2010 Sb. Sb. a dle smérnice k inventarizaci
meéstyse. Za timto tcelem jsou povinni se s obéma predpisy seznamit. UIK je povinna
seznamit se smérnici a zavaznymi vzorovymi tiskopisy vSechny ¢leny DIK

PO ZS a MS Cistd v Krkonosich - za inventarizaci majetku na uétu 909 odpovida
feditelka. Inventuru svéfeného majetku a majetku nabytého pro svého zfizovatele
v prubéhu roku 2015, predlozi feditelka méstysi do 18. 1. 2016 v jedné kopii. Na kazdou
inventariza¢ni polozku v ¢lenéni min. na SU musi byt zpracovan jeden inventurni soupis,
Vv pfipad€ hmotného majetku bude ptilohou dodate¢ného inventurniho soupisu.

Majetek podléhajici inventarizaci
Fyzické inventury
a) Inventura pozemkui
b) Inventura budov a staveb
c) Inventura samostatnych movitych véci a souboru movitych véci
d) Inventura drobného dlouhodobého hmotného majetku
e) Inventura zasob
f) Inventura pokladni hotovosti, cenin, pfisné zaétovatelnych tiskopist
Dokladové inventury
a) Finan¢ni majetek dlouhodoby a kratkodoby
b) Inventura pohledavek a zavazkt
¢) Ostatni majetek (Casové rozliSeni, nehmotny majetek, nedokon¢eny majetek)
d) Vlastni zdroje
e) Rezervy
f) Podrozvaha

k 31.10.2015 - inventura hmotného majetku, k 31.12. se pouze opravi o ptirtstky/ibytky
k 31.12.2015 (tj. k datu ucetni zavérky) se provadi inventarizace.

Zahéjeni :

inventury hmotného majetku budou zahajeny dne 02.11.2015
inventury nehmotného a finan¢niho majetku budou zahdjeny dne 04.01.2016

Terminy odevzdani zapisa inventarizaénimi komisemi:

hmotny majetek do 04.12.2015
nehmotny majetek, finan¢ni majetek do 22.01.2016
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4/ Harmonogram inventur a inventarizaci

a/ Organizac¢ni zabezpeceni prubéhu inventur — vydani planu inv., ziizeni komisi
zajisti:  Ucetni, zfidi Rada méstyse
termin: ptikaz RM: do 30.09.2015

b/ Proskoleni inventariza¢nich komisi
zajisti: predseda UIK
termin; instruktaz do 16.10.2015

¢/ Pfedani podklada DIK pro provedeni inventur
zajisti:  ucetni
termin: hmotny majetek: do 06.11.2015
ostatni majetek: do 15.01.2016

d/ Zpracovani inventurnich soupist, porovnani ucetniho stavu s inventurou, (vysledky FI)
zajisti:  UIK
termin: hmotny majetek: do 04.12.2015
ostatni majetek: do 22.01.2016

e/ PredloZeni vysledki fyzické inventury hmotného majetku ke schvaleni RM
zajisti: predseda UIK
termin: Fl - DHM do 11.12.2015

f/ Zpracovani piehledu o vysledcich inventarizace majetku méstyse
zajisti:  UIK
termin: piehledy do 29.01.2016

g/ Pfedlozeni inventariza¢ni zpravy méstyse v ZM )
zajisti: predseda UIK, pfedklada RM
termin: vysledky do 05.02.2016

h/ Prouctovani inventarizaénich a zactovatelnych rozdila
zajisti:  Ucetni
termin: V ucetni uzaveérce k 31.12.2015
Stav hmotného majetku opravit o piirtistky a ubytky za dobu od ukonceni fyzické
inventury do konce ucetniho obdobi, aby byl prokézan stav ke dni Gcetni zaverky

5/ Kk zajisténi inventarizace se zFizuji tyto inventariza¢ni komise:
Zmeéna Clenli inventarizacnich komisi je moZznd pouze V ptipad€ ptedlozeni pisemné

zadosti €lena a nasledném jmenovani nahradnika Radou méstyse.

Ustiedni inventariza&ni komise (UIK):

Jméno a prijmeni Podpisovy vzor
Predseda: Stransky Martin
Clen: Kraus Zdengk, Ing.
Clen: Zaplatilkova Iva

Clen: Mejsnarova Miroslava

Clen: Pieschelova Lucie




Dil&i inventariza¢ni komise (DIK):

Jméno a piijmeni Podpisovy vzor

Predseda: Zuzankova Petra

Clen: Richtr David

Clen: Han¢ova Alena, Bc

- k 31.10.2015 - Fyzicka inventura - Hmotny majetek — 021-028,032,902
Budova obecniho uradu

- k 31.12.2015 — Fyzicka a dokladova inventura - 013,018,019,078-088

- k 31.12.2015 — Fyzicka inventura — 132

- k 31.12.2015 - Dokladov4 inventura — 15x,16x,17x, 901, 909

Jméno a piijmeni Podpisovy vzor

Predseda: Janec¢ek Rudolf

Clen: Klime§ Martin, Ing.

Clen: Mejsnarova Miroslava

- k 31.10.2015 - Fyzicka inventura - Hmotny majetek - 021-028,032,902
Budova télocvina ¢p 173, ATC, SDH Cista, Budova B1 TS, kostel Fort, Zdravotni stredisko, Skolni
hriste, hriste For,ostatni obecni majetek

Jméno a piijmeni Podpisovy vzor

Predseda: Skirehot Roman

Clen: Bokova Karolina

Clen: Hancova Alena, Bc.

- k 31.10.2015 — Fyzicka a dokladova inventura - Hmotny majetek — 042,
- k 31.12.2015 - Dokladova inventura - 041,052,061-063

Jméno a prijmeni Podpisovy vzor

Predseda: Kraus Pavel

Clen: Pieschelova Lucie..

Clen: Hancova Alena, Bc.

- k 31.10.2015 — Fyzicka a dokladova inventura - Hmotny majetek — 031, 036

Jméno a prijmeni Podpisovy vzor

Piedseda: Kafkova Eva, Mgr.

Clen: Pajer Bohumil

Clen: Han&ova Alena, Bc.

- k 31.12.2015 — Dokladova inventura — 192,194,199,231-263,281,311-324,326,377

Jméno a prijmeni Podpisovy vzor

Predseda: Cermak Old¥ich

Clen: Baratova Alena

Clen: Han¢ova Alena, Bc.

- k 31.12.2015 — Dokladova inventura — 331-344,350-374,395,419

Jméno a prijmeni Podpisovy vzor

Predseda: Panek Josef

Clen: Tschoche Tibor

Clen: Han&ova Alena, Bc.

- k 31.12.2015 — Dokladova inventura — 142,193,345-349,378-389,401-408,441-47x,905,906,91x-98x




