Jednaci fad zastupitelstva méstyse Cerny Dul

Zastupitelstvo méstyse Cerny Dul (dale jen ,zastupitelstvo®) vydava v souladu s § 96 zakona
¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich pfedpisu (dale jen ,zakon®),
tento jednaci fad zastupitelstva méstyse Cerny DUl (dale jen ,jednaci fad zastupitelstva®):

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Jednaci fad zastupitelstva upravuje pfipravu, svolani, pribéh jednani, usnaseni a
kontrolu pInéni usneseni, jakoz i dalSi otazky, tykajici se jednani zastupitelstva.

2. O otazkach upravenych timto jednacim fadem, pop¥. o dalSich zasadach svého jednani
rozhoduje zastupitelstvo v mezich zakona.

Clanek 2
Zastupitelstvo

1. Zastupitelstvo rozhoduje o vSech otazkach uvedenych v § 84, v § 85 a v téch, které si
samo vyhradi podle § 102 odst. 3 zakona; za vyhrazeni pravomoci v konkrétni otazce
se rozumi téz schvaleni otazky jako bod programu jednani zastupitelstva véetné
schvaleni otazky jako doplnéni programu, jakoz i hlasovani o vlastni otazce.

2. Zastupitelstvo voli starostu, mistostarostu/y a dalSi ¢leny rady méstyse z fadné
zvolenych zastupiteld méstyse. Rada je za svoji ¢innost odpovédna zastupitelstvu.

Clanek 3
Svolani zastupitelstva

1. Zastupitelstvo se schazi podle potfeby, zpravidla jednou za dva mésice, nejméné vsak
jedenkrat za tfi mésice.

2. Zasedani zastupitelstva fidi starosta nebo jim povéreny €len zastupitelstva a svolava
jej starosta nejpozdéji 7 dnu pfede dnem zasedani zastupitelstva.

3. Pozada-li o to alespori jedna tfetina ¢lenl zastupitelstva nebo hejtman kraje, starosta
je povinen svolat zasedani zastupitelstva nejpozdeéji do 21 dnu od doruc€eni zadosti.

4. Na zasedani zastupitelstva méstyse jsou pravidelné zvani:

o Clenové zastupitelstva méstyse,

e vedouci ufadu (tajemnik)

« feditelé (vedouci) pravnickych osob zfizenych méstysem Cerny Ddl v bodech, které
se vztahuiji k jejich Cinnosti,

o dalSi osoby, které urcCi starosta méstyse nebo pozve zastupitelstvo méstyse.

Clanek 4
Priprava zasedani zastupitelstva

1. Prfipravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta méstyse nebo jeho povéieny
zastupce, technicky a personalné zasedani zastupitelstva méstyse zabezpecluje
vedouci Ufadu (tajemnik). Program jednani vychazi zejména z navrh( pfipravenych
radou méstyse. Program urCuje zejména:

e dobu a misto zasedani
o specifikaci projednavanych materialt

2. V zastupitelstvu jsou projednavany navrhy rady méstyse, ¢lenl zastupitelstva a vybor(
zastupitelstva (dale jen ,navrhovatel®).



Pisemné materialy v elektronické podobé, uréené pro jednani zastupitelstva, pfedklada
navrhovatel ¢lenum zastupitelstva prostfednictvim sekretariatu ufadu méstyse tak, aby
mohly byt elektronicky dorueny jako podkladovy material vSem zastupitelim
nejpozdéji do 7 dnl prede dnem jednani zastupitelstva. Sekretariat iufadu méstyse
zajisti rozeslani podkladovych materiall jednotlivym zastupitelim. Materialy jsou
povazovany za dorucené téz v okamziku, kdy sekretariat ufadu méstyse odeSle na
e-mailové adresy jednotlivych zastupitell bud kompletni materialy, nebo odkaz na
ulozny prostor méstyse, na kterych jsou tyto materialy zvefejnény, a ze kterych si
zastupitelé mohou tyto podklady stahnout.

Obcané mohou nahlédnout do materialt uréenych pro zasedani zastupitelstva, pofidit
opis, vypis nebo kopii na sekretariatu ufadu méstyse nejdfive 7 dnl prfede dnem
zasedani zastupitelstva. V tomto terminu jsou téz zvefejnény v elektronické podobé na
webovych strankach méstyse www.cernydul.cz. Zvefejnéné materialy nebudou
obsahovat udaje spadajici napf. pod rezim obchodniho tajemstvi nebo zakona o
ochrané osobnich udaju.

Materialy pro jednani zastupitelstva obsahuiji:

nazev materialu,

oznaceni pfedkladajiciho,

Cislo materialu a datum zasedani zastupitelstva,

navrh na usneseni a podstatu projednavané véci,

pfipadné pfilohy,

odlGvodnéni navrhovanych opatfeni a jejich ekonomicky dopad.

Predkladané materidly musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenim zastupitelstva
komplexné posoudit problematiku a pfijmout u¢inna opatieni.

O misté, dobé a navrzeném programu jednani zastupitelstva informuje starosta ob¢any
nejpozdéji do 7 dnl pred jednanim zastupitelstva, a to na Ufedni desce Ufadu méstyse,
na webovych strankach méstyse a na informacnich vyvéskach méstyse.

] Clanek 5
Ucast ¢lent zastupitelstva na jednani

Clenové zastupitelstva jsou povinni se ztgastnit kazdého jednani, jinak jsou povinni se
omluvit starostovi s uvedenim divodu. Také pozdni pfichod nebo prfed€asny odchod
omlouva starosta. Uéast na jednani stvrzuiji lenové podpisem do listiny ptitomnych.
V dobé krizovych nebo omezujicich opatfeni vyhlaSenych na zakladé zakona anebo
v pfipadech, kdy o tom rozhodne zastupitelstvo, se €lenové zastupitelstva mohou
UCastnit jednani zastupitelstva za vyuziti prostfedkd komunikace na dalku,
umoznujicimi ucast €lenl zastupitelstva na zasedani zastupitelstva v realném ¢ase bez
jejich osobni pfitomnosti formou videokonference nebo telekonference, tak, aby
umoznovaly uplathovat zakonna prava spojena s Ucasti jednani zastupitelstva (dale
jen ,online pfitomnost*).

Clanek 6
Program jednani

Program jednani zastupitelstva navrhuje starosta méstyse.

Clenové zastupitelstva, rada méstyse a vybory maji v souladu s § 94 odst. 1 zakona o
obcich pravo predkladat navrhy k projednani na zastupitelstvu méstyse. Online
pfitomny Clen zastupitelstva pfedklada navrhy k projednani podle pfedchozi véty
prostfednictvim jim pfedem urleného zastupitele, nebo pokud nebyl uren, tak
prostfednictvim tajemnika. Navrh musi obsahovat usneseni, o kterém je mozné



hlasovat. Ostatni obané mohou predkladat navrhy na projednani se souhlasem
zastupitelstva méstyse.

Na schlizi zastupitelstva mlze byt jednano jenom o vécech, které byly dany na program
a o navrzich, s jejichz zafazenim vyslovi zastupitelstvo souhlas. Starosta sdéli navrh
programu jednani pfi jeho zahgjeni, o ném ¢&i o namitkach proti nému rozhoduje
zastupitelstvo hlasovanim.

Pozada-li pisemné Clen zastupitelstva o projednani nékteré otazky (nebo navrhu),
starosta projedna jeji zafazeni do programu nejbliz§iho jednani zastupitelstva.
Nevyhovi-li starosta pozadavku zastupitele, musi navrhovateli sdélit divody
nezarazeni jeho navrhu na program jednani zastupitelstva. Trva-li navrhovatel presto
na jeho projednani, rozhodne o tom zastupitelstvo.

Na rozhodnuti zastupitelstva je téZ pfipadny navrh na doplnéni bodu programu ob&any
méstyse Ci zastupitele pfi projednavani a schvalovani bodu ,Program jednani®.

Pokud je v pribéhu zasedani pfedlozena k projednani véc nezafazena do schvaleného
programu, muze zastupitelstvo rozhodnout o jejim zafazeni do programu nebo o
zarazeni do programu pfistiho zasedani zastupitelstva.

O ostatnich zalezitostech mlze byt jednano pouze v obecné rozprave.

Clanek 7
Prabéh jednani zastupitelstva

Jednani zastupitelstva Fidi starosta nebo jim povéfeny Clen zastupitelstva. Jednani
zastupitelstva je vedeno podle tohoto jednaciho fadu a zastupitelstvem schvaleného
programu.

Pfedsedajici zahajuje, ukoncCuje, pfipadné prerusSuje zasedani a dba o to, aby mélo
pracovni charakter a vécny prubéh. Predsedajici zahajuje jednani zasedani
zastupitelstva ve stanovenou dobu. Neni-li vSak v tuto dobu v zasedaci mistnosti
pfitomen nadpolovi¢ni pocet ¢lenl zastupitelstva, muze predsedajici odlozit zahajeni
zasedani, nejdéle v8ak o 30 minut. Neni-li pfi zahajeni zasedani zastupitelstva
pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech ¢lenl zastupitelstva, ukonéi predsedajici
zasedani a svola do 15 dnl nové jednani zastupitelstva k témuz nebo zbyvajicimu
programu. Obdobné predsedajici postupuje v dobé po ukonc€eni preruseni (pfestavka
v jednani) zasedani zastupitelstva.

V zahajovaci €asti jednani predsedajici upozorni pfitomné, Ze je z jednani pofizovan
zvukovy a obrazovy zaznam, ktery bude po upravé citlivych udaju (GDPR) zvefejnén
na webovych strankach méstyse.

Pfedsedajici prohlasi, Ze jednani zastupitelstva bylo fadné svolano a vyhlaseno,
konstatuje pfitomnost nadpolovi¢ni vétSiny ¢lenu, da schvalit program jednani a necha
schvalit dva €leny zastupitelstva za ovéfovatele zapisu z tohoto jednani a zapisovatele.
Predsedajici sdéli, zda byl ovéfen zapis z pfedchoziho jednani a jaké namitky byly proti
nému podany. Zapis, proti némuz nebyly namitky podany, se povazuje za pfijaty.
Pokud namitky byly uplatnény, rozhodne o nich zastupitelstvo po vyjadfeni
ovérovatell. Zapis z pfedchoziho jednani je do 10 dnll od terminu pfedchoziho jednani
zastupitelstva distribuovan vSem zastupitelim a vyvéSen na webovych strankach
méstyse www.cernydul.cz. Ve fyzické podobé jsou zapisy k nahlédnuti na sekretariatu
Urfadu méstyse.

Pfedsedajici Fidi hlasovani, jeho vysledek zjidtuje a vyhlaSuje.

Uvodni slovo k hlavnim zpravam projednavanych bod ma predkladatel.

Do rozpravy k projednavanému bodu (materialu) se pfihlasuji ¢lenové zastupitelstva
nebo ob&ané pisemné nebo zvednutim ruky v pribéhu zasedani. Online pfitomny ¢len
zastupitelstva se pfihladuje do rozpravy prostfednictvim jim pfedem uréeného &lena
zastupitelstva, nebo pokud nebyl uren, tak prostfednictvim tajemnika, anebo je-li to
technicky mozné prostfednictvim elektronického zafizeni. Bez ohledu na pofadi
pfihlasek do diskuse musi byt udéleno slovo tomu &lenovi zastupitelstva, ktery namita
nedodrzeni jednaciho fadu nebo platnych pravnich predpisa.
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Do rozpravy se muze s hlasem poradnim pfihlasit tajemnik nebo s hlasem
konzultaCnim v oblasti pravnich konzultaci pravnik méstyse, feditel pravnické osoby
zfizené méstem v oblasti plsobnosti této pravnické osoby nebo pozvany odbornik
v oblasti své odbornosti, a to prostfednictvim pfedsedajiciho, ktery jim udéluje slovo.
Starosta pfedklada zastupitelstvu k rozhodnuti usneseni rady méstyse v otazkach
samostatné pusobnosti, jehoz vykon byl starostou pozastaven pro nespravnost. Je
povinen véc vysvétlit a zduvodnit predkladany navrh. Zastupitelstvo rozhodne
hlasovanim.

Zastupitelstvo muze v prubéhu jednani hlasovanim bez rozpravy body pofadu
presunout nebo sloucit rozpravu ke dvéma i vice bodiim programu jednani.

V pfipadé, Ze se pfi zasedani zastupitelstva projevi nové okolnosti a podminky, které
vyzaduji podstatné prepracovat predlozenou zpravu a navrh usneseni, muize
zastupitelstvo rozhodnout, Zze o véci bude jednat na svém pfistim zasedani. Nepfijme-
li zastupitelstvo navrzené usneseni nebo Zadnou z jeho predlozenych variant a véc je
dulezita a nesnese odkladu, muze vypracovat novy navrh usneseni. O tomto novém
navrhu usneseni se pak zpravidla hlasuje na zavér zasedani zastupitelstva.

Nikdo, komu predsedajici neudéli slovo, nemUlze se ho ujmout.

Nerozhodne-li zastupitelstvo jinak, je predsedajici opravnén rozhodnout o téchto
omezujicich opatfenich podle priub&hu jednani:

¢ nikdo nemuze mluvit v téZe véci vicekrat nez dvakrat,

e doba diskusniho vystoupeni se omezuje (minimalné vS8ak na 5 minut a u
predkladatele na 10 minut),

o technické poznamky se zkracuji na dobu 3 minuty,

e predsedajici ma pravo diskuzi ukondit.

Navrh na ukonc€eni rozpravy muze podat kterykoliv ¢len zastupitelstva, o jeho navrhu
se hlasuje bez rozpravy.

V zapisu ze zasedani zastupitelstva bude doslovné uveden pouze pfispévek, jehoz
predkladatel o to vyslovné pozada pfed nebo okamzité po pfedneseni svého prispévku.

Clanek 8
Soubor usneseni zastupitelstva

Usneseni se pfijima zpravidla na zavér kazdého bodu programu jednani, musi
obsahové odpovidat vysledkim projednani, zavéry a opatfeni musi byt
v usneseni formulovany stru¢né, adresné, usneseni musi mit vypovidajici hodnotu.
Soucasné s vyhotovenim zapisu z jednani zastupitelstva se vyhotovuje i soubor
usneseni, ktery podepisuje starosta s mistostarostou.

Usnesenim zastupitelstva se ukladaji Ukoly v otazkach samostatné plsobnosti
starostovi, radé méstyse, vyborlim zastupitelstva, tajemnikovi, tfadu méstyse a dalSim
organlim a organizacim méstyse v jejich pusobnosti, v€etné terminu spinéni ukolu.

Clanek 9
Hlasovani

. Zastupitelstvo je schopno usnaset se, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vdech jeho

¢lend.

Pfedsedajici musi nechat hlasovat o kazdém bodu schvaleného programu.

Byly-li uplatnény protinavrhy, da pfedsedajici hlasovat nejprve o téchto v pofadi od
posledniho, nakonec se hlasuje o pavodnim navrhu.

Nepfijme-li zastupitelstvo navrzené usneseni, nebo zadnou z jeho pfedlozenych
variant, mGze zastupitelstvo rozhodnout, Ze o véci bude jednat na své pfistim jednani



zastupitelstva, anebo po dohodé s pfedkladajicim se bod jednani stahne z jednani
zastupitelstva a pfedloZi jej na pfistim jednani zastupitelstva.

Hlasovani se provadi vefejné a online pfitomny Clen zastupitelstva provadi hlasovani
tak, ze vyslovi, zda je pro navrh nebo proti navrhu anebo se zdrzuje hlasovani

Na navrh zastupitele se mlize hlasovat i tajné, pokud toto zastupitelstvo odsouhlasi.
V pfipadé tajného hlasovani vyhotovi sekretariat ufadu méstyse hlasovaci listky s
oznacenim materialu, o0 némz se bude hlasovat, jakoz i s navrhem usneseni, a
s uvedenim variant PRO, PROTI, ZDRZEL SE. Hlasujici zakrouzkuje pouze jeden
z uvedenych vyrazi a vhodi hlasovaci listek do hlasovaci urny, kterou pfipravi
sekretariat ufadu méstyse; jiné vyznaceni, nez krouzek kolem jedné z variant je
neplatnym hlasovanim.

Online pfitomny ¢len zastupitelstva muze hlasovat tajné v pfipadé, Ze urci jiného ¢lena
zastupitelstva, ktery je pfitomny na zasedani zastupitelstva, k pomoci vyplnéni
hlasovaciho listku; uréeny ¢len zastupitelstva vypini hlasovaci listek podle pokynu
online pfitomného Clena zastupitelstva pfi nevefejné konzultaci a urCeny clen
zastupitelstva hlasovaci listek vhodi do hlasovaciho boxu. O této pomoci s tajnym
hlasovanim se provede zaznam do zapisu ze zasedani zastupitelstva.

Vysledek hlasovani s vyznacenim jmenovitého hlasovani u vefejného hlasovani nebo
vysledek hlasovani u tajného hlasovani je sou€asti souboru usneseni a zvefejfiuje se
spole¢né se zapisem zjednani zastupitelstva na webovych strankach méstyse
www.cernydul.cz.

Clanek 10
Stret zajmu

Clen zastupitelstva, u néhoz skutednosti nasvédéuiji, Ze by jeho podil na projednavani
a rozhodovani urCité zalezitosti v zastupitelstvu mohl znamenat vyhodu nebo Skodu
pro néj samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou
zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci (stfet zajmu) je povinen sdélit tuto
skute¢nost pfed zahajenim zasedani zastupitelstva. Vysloveny stfet zajmu nezbavuje
Clena zastupitelstva hlasovaciho prava; ¢len zastupitelstva mize pred zacatkem
hlasovani vyslovit, ze nebude hlasovat, a v takovém pfipadé v zaznamu hlasovani je
veden jako nepfitomen.
Clanek 11
Dotazy ¢lenu zastupitelstva

Clenové zastupitelstva maji pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na radu
méstyse, jeji jednotlivé Cleny, na dalSi organy méstyse a zafizeni zfizenych nebo
zaloZzenych méstysem a pozadovat od nich vysvétleni. Online pfitomny ¢len
zastupitelstva vznasi dotazy, pfipominky a podnéty prostiednictvim jim pFedem
uréeného zastupitele, nebo pokud nebyl uren, tak prostfednictvim tajemnika.

Na dotazy a pfipominky (podnéty) odpovida dotazovany bezodkladné. V pfipadég, ze
jejich obsah vyzaduje proSetifeni nebo provedeni jiného opatieni, zodpovi elektronicky
(pisemné) dotazovanému a doplni do evidence podnétl zastupitelstva, nejdéle do 30
dna.

Prehled o vyfizeni pfipominek a dotazll je predkladan nafadném jednani
zastupitelstva.

Uplatnéné dotazy a pfipominky na jednani zastupitelstva jsou zaznamenavany v
zapise jmenovité a jsou soucasti originalu zapisu.

Clanek 12
Ukonéeni zasedani zastupitelstva

Pfedsedajici prohlasi zasedani za ukoncéené, byl-li pofad jednani vyCerpan a nikdo z
¢lenll zastupitelstva se jiz nehlasi o slovo. Rovnéz prohlasi zasedani za ukon&ené,



klesl-li poCet pfitomnych ¢lenu zastupitelstva pod nadpolovi¢ni vétSinu nebo z jinych
zavaznych divodu, zejména nastaly-li skute€nosti znemoznujici neruSené jednani, v
téchto pfipadech zasedani svola znovu do 15 dnd.

Clanek 13
Organizac¢né technické zalezitosti zasedani zastupitelstva

O pribéhu jednani zastupitelstva je pofizovan zapis zapisovatelem, za jehoz
vyhotoveni odpovida tajemnik. Sekretariat tfadu méstyse vede evidenci usneseni
jednotlivych zasedani a soustfeduje zpravy o jejich pInéni.

Schvaleny zapis dosvédcuje prubéh jednani a obsah usneseni. Jeho nedilnou soucasti
je vlastnoru¢né podepsana listina pfitomnych, navrhy a dotazy, podané pfi zasedani
pisemné. Vedle zapisu se z prlibéhu zasedani pofizuje také zvukovy zaznam a
obrazovy pfenos a zaznam.

V zapisu se uvadi:

den a misto jednani,

hodina zahajeni a ukonceni,

doba preruseni,

jména uréenych ovérovatell zapisu,

jména omluvenych i neomluvenych ¢lenu zastupitelstva, pocet pfitomnych ¢lend,
program jednani,

projednavané materialy véetné pribéhu rozpravy se jmény fecniku

schvalené znéni usneseni,

vysledek hlasovani po jménech zastupiteld,

podané podnéty a dotazy,

dal$i skutecnosti, které by se podle rozhodnuti ¢lent zastupitelstva mély stat
soucasti zapisu.

Zapis se vyhotovuje do 10 dnu po skon&eni zasedani zastupitelstva a v této Ihuté musi
byt podepsan starostou nebo mistostarostou a uréenymi ovéfovateli. Musi byt ulozen
na sekretariatu ufadu méstyse Cerny Dl k nahlédnuti. Pfilohou pisemného zapisu je
téz zvukovy zaznam na pfilozeném médiu (napf. DVD).

Elektronicka verze zapisu je zvefejnéna na webovych strankach méstyse
www.cernydul.cz (pfi dodrZzeni zakona na ochranu osobnich udaja).

O namitkach ¢lena zastupitelstva proti zapisu se rozhodne na nejbliz§im zasedani
zastupitelstva.

Pofizovani zvukovych, obrazovych nebo audiovizualnich zaznamud zjednani
zastupitelstva je mozné bez omezeni, jakoz i za ucelem vysilani on-line pfenosu ze
zasedani zastupitelstva.

Zverejnéni zaznamu podle pfedchozich odstavcu, jakoz i osobnich udaju obsazenych
v materialech Kk projednani v zastupitelstvu méstyse, podléha povinnostem
stanovenym Nafizenim Evropského parlamentu a Rady €. 2016/679, obecné nafizeni
o ochrané osobnich udaji (GDPR) a zakonem €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich
udaja, v platném znéni.

Zaznam z jednani zastupitelstva je nasledné zvefejnén do 10 dnl od jednani
zastupitelstva prostfednictvim webovych stranek méstyse.

Clanek 14
Zabezpeceni a kontrola usneseni

Zapis ze zasedani zastupitelstva obdrzi kazdy ¢len zastupitelstva v elektronické
podobé do 10 dnll po skonceni zasedani zastupitelstva.



2. Rada méstyse, starosta a tajemnik ufadu méstyse opatfeni sleduji a kontroluji vysledky
plnéni na Usecich spadajicich do jejich plUsobnosti. Souhrnnou kontrolu pInéni
usneseni provadi rada méstyse vzdy pfed fadnym jednanim zastupitelstva. Prehled
plnéni usneseni zastupitelstva je pfedkladan na kazdé fadné jednani zasedani
zastupitelstva.

Clanek 15
Zavérecna ustanoveni

1. Zapisy, dalSi dokumenty, jakoz i zvukové a obrazové nahravky z jednani zastupitelstva
a zapisy a dalsi dokumenty z jednani vybora zastupitelstva se predavaji po uplynuti 10
let k archivaci.

2. Jednaci fad schvélilo zastupitelstvo méstyse Cerny Dul na svém zasedani dne
29.11.2022 usnesenim €. 02/030/2022 a zaroven se timto rusi jednaci fad ze dne
16.12.2010 €. usneseni 03/042/2010/2.

starostka méstyse mistostarosta méstyse
Alena Purmova Bc. Petr Cermak



